COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MEGIP -

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELD DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Matriz de Relacion de Objetivos Macroproceso/Procesos

N°: 41

M F
Al Elaborar, coordinar y controlar en

N P'é?egl::é;‘%efz::a?gg?i:e forma eficiente y eficaz la ejecucion de
g A ¢ los recursos financieros
1N

c MA 01P2 - Departamento de Planificar, elaborar y ejecutar el Plan
. Unidadt Operativa de Anual de Contrataciones de la

E Contrataciones Institucion
GR WA 01P3 - Departamento de Registrar los Ingresos y pagos
EA Tesoreria y Giraduria
S Controlar, verificar y registrar los
T Pianificar, dirigir, coordinar, y MO = Dmrmrtomentc da movimiantos contables exponiendo ia
i v ger, 1) VA - Uapartamen J io
. administrar 1a fijecucl SR :_ie o6 o situacion economicalfinanciera de la
N recursos financiercs, de bienes y Lograr ias acciones de eficacia,

tcnologicos, dentro de un marco de eficiencia, transparencia y de control
% trasparencia, ﬁcienc‘ia y eficacia en todas las etapas del proceso de
D HOR apoyen Y Gphmizar fa MA 01PS - Departamento de  |administracion de bienes de la Facultad
" consecucion de los objetivos Pairimonio de Ingenieria Agrondmica.
i misionales Custodiar y distribuir los insumos
M MA 01P8 - Departamento de disponibles a las distintas
i Almacen y Suministro dependencias de la institucién
s Coordinar y ejecutar acciones
-‘f necesarias para garantizar el buen
A iiA 357 - Departamento de funcionamiento de las Instalacionss de
R Servicios Generales bienes y equipos de la Institucién
T Verificar, evaluar y archivar los
i documentos respaldatorios de las
v operaciones contables a fin de brindar
A MA 01P8 - Departamento de informaciones claras en tiempo y
Rendicidn de Cuentas forma.
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MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Normograma

N% 42 (ACTUALIZADG)
{1} Macroproceso: GESTION ADMIN%SWWA FINANCIERA CODIGO: MAD1
Procese/Subprag
_ _ : (6) Aplicacin [250.3! que Aplica
{2) Jerarquia de la Norma] (3} Namero { Fecha {4) Titulo {5) Articulo Especifica {7} Nombre
Constitucidén Nacional 20/6/1882 Constitucion Nacional del paraguay
i TODOS LCS
Administracion Financlers de! Estadn
LEY 1535/99 {SIAF) PROCESOS
D
LEY 1626100 - 27/12/00 De la Funcidn Pablica !
R
E
LEY 2061/03 - 21/01/03 | _De ias Contractaciones Publicas c Departamento
p— 1 c e Unidad
) . i 1 Operativa de
LEY 3?3_9.!107 - 3112007 |Modificacion parcial de ia Ley 2051 103 T o Contrataciones
Modificacién de la Ley 250/93 E N
LEY 4880/13 - 62/03/13 Creacion de ia UNE g
iy . o g TODOS LOS
LEY 4595113 - 0208/13 De La Educacion Superior a4 PROCESOS
Administracion Financiera del Estado |
Decreto 8117/00 - 30/03/00 {SIAF) T
Manuai de Normas y Procedimientos 3 De};,;“ﬁ::::g .
Deoreto Z132i03 - 2201103 de Bienes Patrimoniaies R
% ‘Departamento de|
Ley y Decreto de la Cada Ejercicio Ejecucién
Repiiblica del Paraguay Fiscal Presupuesto Anual T Presupuestaria
Capltulofide la v
Reglamentacién de la Rendicion de | Rendicion de A De
, partamento de
Res. CGR 677104 -30/06/04 Cuentas Cuentas Rendicion de
F Cuentas
Guia basica de documentos para la f
Res. CGR 653108 - 17/06/08 Rendicion de Cuentas N -
Por la cual se establece y adopta el i A
Modeio Esiandar de Coniroi inierno N N
Res. CCR 425/08 - 05/05/08 {MECIP) T c
i
E
o 5 E
Res. C8U 4176/09 - 18/08/02 Por la cual la UNE adopta el MECIP G . TODOS LOS
R A PROCESOS
La UNE ADOPTA LA Res. De la AGPE o)
Reg. CSU 369/16 - 14112116 N° 12/15
Por ia cual se aprueba ia "Mairiz de
Res. CGR 37716 y18THS evaluacion por niveles de Madurez”

Elaharads porn Lic, Perla Beatrlz Porelfra Marecos
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'MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COWMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Matriz Interaccion de Procesos

e 44 (ACTUALIZADO)

_(1)MACROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA CODIGO: MAD1

~ {2) PROCES :
e s o2 Procesos

PROCESO 1 | PROCESO 2 | PROCESO'3 | PROCESO 4 | PROCESO 5 | PROCESO 6 | PROCESO7 | PROCESO®

FXITS e
)

Elaborado por: Lic. Perla Beatriz Pereira Marecos
[Revisado por: Lic. Sergio Ariel Unzain Saldivar . Coordinador de MECIP FIAIUNE




MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNG - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Mapa de Procesos
N7 45 { ACTUALIZADO)
MACROPROCESQS. . PROCESO SUBPROCESCS
{1) NOMBRE {2) NOMBRE {3) NOMBRE

MA 01 GESTION
ADMINISTRATIVA
FINANCIERA

MA 01P1 - Departamento de
Ejecucién Presupuestaria

001- Elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto Anual

002- Planificacion del plan financiero

003- Elaboracién de solicitud de trasferencia de recursos

004- Elaboracién de solicitud de Reprogramacién Presupuestario

006- Elaboracion del Balance Anual de Gestion Pahlica

001- Elaboracion, aprobacion y comunicacion del programa anual
de confrataciones.

002- Adquisicion de bienes y/o servicios por contyrataciones
directas

MA 01P2 - Departamento de |43, Adquisicion de bienes ylo de servicios por licitacidn por
Un:;a:&f:;e:;t:lide concurso de ofertas

004- Adquisicion de bienes yio serviclos por licitacién pibiica
005- Adquisiscié de bienes y/o servicios por excepcién
006- Adjudicacion y firma de contratos
007- Recepcidn y control de bienes ylo servicios adquiridos
001- Elaboracion de la propuesta arancelaria

MA 01P3 - Departamento de  |002- Recaudacion de aranceles

Tesoreria y Giraduria

003- Remisién de planillas de informe serriiaf;alr

004- Remisién de planilias de informe mensual

MA 01P4 - Depariamenio de
Contabilidad

001- Recopilacidn de documentos respaldatorios para elaborar la
carga de registros contables.

002- Recepcién de solicitud de trasferencia de recursos (8TR)

003- Verificacion de las trasferencias recibidas de las STR

004- Recepeion del ingreso mensual de dinero segun recaudacion
en perceptoria

005- Consolidacion de los informes financieros y patrimoniales

006- Elaboracién del libro Banco y conciliacién bancaria.

007- impresién y firma del informe mensual

MA 01P5 - Departamento de
Patrimonio

001- Elaboracién del FC.03, control e inclusidn de bienes en el
inventario general de la institucion

002- Inclusién en el sisterna SICO los bienes adquiridos

003- Elaboracion de fos informes mensuales de movimiento de
bienes FC.04 y FC.05

004- Elaboracion del formulario FC.11 Movimiento interno de
Bienes de Uso

005- Elaboracion de! formulario FC.10 Cedula Individual de

-rgggqr_lfgbiiidad de bienes

006. Gestion de los tramites correspondientes para Baja de bienes
por obsolescencia, merma, rotura, desuso, y vencimiento de vida
otil segun las disposiciones legales.

007.Actualizacién periodica del legajo de los Equipos de transporte
de ia institucion (Cédula verde, Titulo, Habilitacion Municipal,
Habilitacion DINATRAN y otros documentos relacionados).

008. Actualizacion periodica del legajo de los inmuebies de la

{nstitucidn {Impuestos Inmobiliarios)

009- Elaboracion de informes patrimoniaies de cierre del ejercicio
flscal FC.7.1, FC.7,2, FC.06, y el Anexe.

MA 01P6 - Departamento de
Almiacen y Suministro

001- Recepcidn y resguardo de bienes e insumos

002- Recepcién de notas de solicitud de bienes e insumes de las
thatmtas dependenciss

003- Distribucion de 108 bienes e insumos requeridos porias
distintas dependencias de la Institucién

004- Registracion cronologica de las entregas y remisiones de
bienes e insumos realizadas a las distintas dependencias

005- Revicién del stok de bienes e insumos periodicamente.




MA 01PT - Departamento de
Servicios Generales

001- Coordinacion las distintas actividades del area de servicio

002- Coordinacion la distribucion de documentos internos y
externos

003- Coordinacién horarios del personal de seguridad

MA 01P8 - Departamento de
Rendicién de Cuenta

001- Recepcidn y resguardo de documentos legales respaldatorios
de los movimientos contables.

002- Elaboracion de los formularios FORC 02 y FORC03

003- Impresion y firma de los formularios por las autoridades de la
Insitucion

Elaborado por: Lic. Perla Beatriz Pereira Marecos

Revisado por: Lic. Sergio Ariei Unzain Saldivar. Coordinador General del MECIP
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